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Załącznik nr 1  

do Zarządzenia nr 3 Nadleśniczego  

Nadleśnictwa Lubichowo z dnia 03.01.2022 r. 

 
 

 

REGULAMIN SPRZEDAŻY DETALICZNEJ 

 

§ 1 
 

Nadleśnictwo Lubichowo prowadzi sprzedaż drewna na zasadach zgodnych 

z obowiązującym Zarządzeniem  Nr 57 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 

22 września 2021 r. w sprawie zasad sprzedaży drewna w Państwowym Gospodarstwie 

Leśnym Lasy Państwowe na lata 2022-2023 (znak: EM.800.4.2021). 

 

§ 2 
 

1. Na potrzeby rynku detalicznego nadleśnictwo tworzy osobną pulę drewna, której wielkość 

uzależniona jest od zatwierdzonego planu pozyskania i sprzedaży drewna. 

2. W przypadku braku zainteresowania klientów zakupami na rynku detalicznym surowiec 

jest kierowany do sprzedaży w ramach procedur określonych w § 3 ust. 1 pkt c 

Zarządzenia Nr 57 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 22 września 2021 

r. w sprawie zasad sprzedaży drewna w Państwowym Gospodarstwie Leśnym Lasy 

Państwowe na lata 2022-2023. 

3. Analizę sprzedaży w kontekście przesunięcia surowca, o którym mowa w ust. 2 należy 

wykonywać nie rzadziej niż raz na kwartał. 

4. Wielkość sprzedaży drewna dla odbiorców detalicznych w danym roku wynika z planu 

sprzedaży drewna oraz ich rzeczywistego wykonania będącego efektem prowadzonych 

cięć. 

5. Sprzedaż drewna w ramach rynku detalicznego jest limitowana do wysokości 

przewidzianej w planie gospodarczo-finansowym nadleśnictwa i może być zawieszona w 

momencie wyczerpania się puli drewna przeznaczonego na ten cel. Informacja o tym 

fakcie zostanie podana do publicznej wiadomości na tablicy ogłoszeń i stronie 

internetowej nadleśnictwa. 

6. Nie prowadzi się sprzedaży drewna z puli detalicznej dla przedsiębiorców zakupujących 

drewno, na cele handlowe po odpowiednim przerobie. Drewno nabywane przez te 

podmioty powinno zostać wykorzystane na własne potrzeby jako: opał służący do 

ogrzewania obiektów własnej infrastruktury, żerdzie gospodarcze, materiał budowlany do 

wykorzystania na własne potrzeby (tj.  np. budowa, przebudowa, remont sadyb w tym 

obiektów gospodarczych, ogrodzeń). 

7. Dopuszcza się sprzedaż drewna przedsiębiorcom prowadzącym działalność 

gospodarczą, z wyłączeniem zapisów § 2 ust. 6, w sytuacji kiedy surowiec musiał być 

pozyskany, jednakże nie znalazł nabywców na rynku detalicznym (dotyczy drewna grupy 

S4) lub w pozostałych procedurach sprzedaży (dotyczy drewna innego niż S4). 
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§ 3 
 

1. Dopuszcza się sprzedaż drewna osobom fizycznym, na potrzeby opałowe, na 

warunkach tzw. ,,samowyrobu" tj. pozyskanego kosztem nabywcy.  

2. W ramach samowyrobu dopuszcza się wyrabianie wyłącznie drewna małowymiarowego 

typu M1, M2 - drobnica iglasta i liściasta oraz średniowymiarowe S4 - grubizna opałowa 

iglasta i liściasta. 

3. Samowyrób nie może dotyczyć czynności związanych ze ścinką drzew oraz manipulacją 

drewna wielkowymiarowego i średniowymiarowego użytkowego. 

4. Pozyskiwanie drewna w ramach samowyrobu dopuszcza się na pozycjach rębnych 

i przedrębnych wyłącznie po zakończeniu prac zleconych właściwym zakładom usług 

leśnych. 

5. Ustala się, że organizowanie pozyskania drewna opałowego kosztem nabywcy 

(,,samowyrobem") będzie odbywało się wg następujących zasad: 
 

− Nabywcę drewna opałowego zainteresowanego pozyskiwaniem go w drodze 

samowyrobu, dopuścić do pracy może leśniczy lub zastępujący go podleśniczy - 

ustalając miejsce (pozycję) wykonania tych prac. 

− Rozpoczęcie pracy przy samowyrobie nastąpić może po poinformowaniu osoby 

zainteresowanej pozyskaniem drewna samowyrobem przez leśniczego lub 

zastępującego go podleśniczego o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia 

występujących przy pracach związanych z samowyrobem, wymogów w zakresie 

organizacji, technologii i techniki prac, metod bezpiecznego wykonywania czynności, 

stosowania ochron osobistych, stosowania sprzętu i narzędzi pomocniczych, 

zachowania szczególnej ostrożności oraz ochrony środowiska leśnego i ochrony 

przeciwpożarowej. 

− Zapoznanie się z zagrożeniami oraz zasadami przestrzegania ochrony środowiska 

leśnego oraz ochrony przeciwpożarowej należy potwierdzić podpisaniem przez 

zainteresowanego samowyrobem „Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem 

i staraniem nabywcy nr ...." oraz „Oświadczenia" o podporządkowaniu się w/w 

przepisom. 

− Druk „Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy nr ..." oraz 

„Oświadczenia" stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 

− Zainteresowanemu samowyrobem przekazuje się jeden egzemplarz - oryginał 

„Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy nr .. .." oraz 

,,Oświadczenia" 

− Kopię wydanego pozwolenia należy przechowywać w aktach leśnictwa na zasadach 

określonych w Regulaminie Kontroli Wewnętrznej nadleśnictwa. 

− Leśniczy zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji wydanych pozwoleń nadając 

każdemu pozwoleniu kolejny Nr ..../.....(rok) zgodny z zapisem ewidencyjnym. 

− Nabywcę należy pouczyć, iż podczas pracy w lesie ma obowiązek posiadania w/w 

pozwolenia przy sobie oraz okazywania go na żądanie pracowników służby leśnej 

nadleśnictwa. 

− Pozwolenie zachowuje ważność do dnia przygotowania drewna do odbioru 

wskazanego w pozwoleniu. 
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§ 4 
 

1. Sprzedaż detaliczna w Nadleśnictwie Lubichowo prowadzona jest w: 

- siedzibie nadleśnictwa przy ul. Leśnej 12, 83-240 Lubichowo (Kasa). Sprzedaż drewna 

dla odbiorców detalicznych jest  realizowana w dni robocze, w godzinach od 730 do 1430.  

- w kancelariach leśnictw (wg zestawienia adresów poniżej). Sprzedaż detaliczna w 

siedzibach leśnictw prowadzona jest w każdy roboczy czwartek miesiąca w godzinach 

od 730 do  930. W wyjątkowych przypadkach, (np. w celu zbycia przelegującego 

surowca), sprzedaż może odbyć się w pozostałe dni tygodnia od poniedziałku do piątku 

w godz. od 700 do 1500, po uzgodnieniu z leśniczym lub osobą go zastępującą. 
 

Adresy siedzib leśnictw:  

Nazwa leśnictwa Adres siedziby 

Zajączek Zajączek 14, 83-222 Skórcz 

Karcznia Leśnictwo Karcznia 1, 83-221 Osiek 

Cisowa Góra Cisowa Góra 1, 83-221 Osiek 

Komorze Komorze 1, 83-221 Osiek 

Leśna Jania Piecki 1, 83-221 Osiek 

Brzózki Brzóski 1, 83-240 Lubichowo 

Krępka Krępka 1, 83-240 Lubichowo 

Wdecki Młyn Wdecki Młyn 5 83-240 Lubichowo 

Błędno Błędno 2, 83-221 Osiek 

Kałębnica Leśnictwo Kałębnica 1, 83-221 Osiek 

Bojanowo Lasek 1, 83-240 Lubichowo 

Szary Kierz Szary Kierz 102, 89-652 Łąg 

Leśny Dwór Leśnictwo Leśny Dwór 15, 83-242 Osieczna 

Owcze Błota Leśnictwo Owcze Błota 16, 83-242 Osieczna 

Osieczna Osieczna 14, 83-242 Osieczna 

Nowy Dwór Nowy Dwór 18, 83-242 Osieczna 

Długie Długie 1, 83-242 Osieczna 

Brzeźnica Suchobrzeźnica 22, 83-221 Osiek 

- informacja o terminach sprzedaży drewna zamieszczana jest na tablicach 

informacyjnych w leśnictwach i biurze nadleśnictwa oraz na stronie internetowej 

i BIP  nadleśnictwa. 

2. Wprowadza się następujące zasady sprzedaży detalicznej drewna i stroiszu prowadzonej 

w leśnictwach: 

a) Drewno z grupy S2AP długości do 1,50 mb – bez ograniczeń, ilość drewna z tej grupy, 

przygotowywanego w danym leśnictwie, musi być ściśle skorelowana z możliwością 

jego sprzedaży na rynku detalicznym; 

b) Drewno z grupy S4 bez ograniczeń po zrealizowaniu deputatów wg wykazu 

przekazanego z nadleśnictwa. Realizacja sprzedaży dla klientów kierowanych z 

nadleśnictwa (zlecenia) musi odbywać się sukcesywnie w miarę ich przekazywania. 
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c) Drewno z grupy S3A/M1 w maksymalnej ilości do 10 m3 w danym roku kalendarzowym 

(sprzedaż ma służyć zbyciu pozostałości po wywozie surowca z tej grupy). Większe 

ilości tylko i wyłącznie za pośrednictwem biura nadleśnictwa na podstawie zlecenia 

d) Drewno z grupy S3B max. 100 szt – dla jednego kupującego w danym roku 

kalendarzowym. Większe ilości tylko i wyłącznie za pośrednictwem biura nadleśnictwa 

na podstawie zlecenia. 

e) Drewno z grupy S2A i S2B o długości pow. 1,50 mb maksymalnie do 20 m3 liczone 

łącznie dla obu grup, w danym roku kalendarzowym (sprzedaż ma służyć zbyciu 

pozostałości po wywozie surowca z tej grupy). Każda partia tego surowca musi zostać 

skontrolowana przez właściwego inżyniera nadzoru przed jego sprzedażą (co 

potwierdza stosowną adnotacją na dokumencie źródłowym – ROD). Większe ilości 

tylko i wyłącznie za pośrednictwem biura nadleśnictwa na podstawie zlecenia. 

f) Drewno z grupy S2AP iglaste o długości pow. 1,50 mb w ilości do 20 m3 jednorazowo 

dla jednego odbiorcy. Każda partia tego surowca musi zostać skontrolowana przez 

właściwego inżyniera nadzoru przed jego sprzedażą (co potwierdza stosowną 

adnotacją na dokumencie źródłowym – ROD). 

g) Drewno z grupy M2 – bez ograniczeń (z wyłączeniem surowca z GHG M2*E 

przeznaczonego do produkcji surowca energetycznego, który nie jest przedmiotem 

obrotu detalicznego); 

h) Stroisz – bez ograniczeń, przy wskazaniu miejsca skąd ma być pozyskiwany i techniki 

wykonania pozyskania. 

i) Drewno z grupy: S1; W0 (WK) bez względu na ilość, sprzedawane jest na podstawie 

zaakceptowanych zleceń, za pośrednictwem kasy w siedzibie nadleśnictwa. 

3. Zwiększenie limitów określonych w § 4 ust. 2 możliwe będzie w szczególnie 

uzasadnionych przypadkach, po akceptacji nadleśniczego.  

4. Przedmiotem sprzedaży detalicznej w leśnictwach jest surowiec znajdujący się w dniu 

sprzedaży w magazynie leśnictwa, z uwzględnieniem terminu niezbędnego na wykonanie 

ewentualnej kontroli dotyczącej poprawności jego klasyfikacji. 

5. Niedopuszczalna jest sprzedaż detaliczna w leśnictwach dla odbiorców innych niż osoby 

fizyczne. Zakup drewna z puli detalicznej przez odbiorców przemysłowych (posiadających 

nr REGON) możliwy jest tylko za pośrednictwem biura nadleśnictwa. 

 

§ 5 
 

Uprawnienia do sprzedaży detalicznej leśniczym i podleśniczym nadaje Nadleśniczy wydając 

stosowne imienne, pisemne upoważnienia. 

 

§ 6 
 

1. Sprzedaż detaliczna odbywa się za gotówkę (karty płatnicze) lub na zasadzie przedpłaty 

(przelew na rachunek bankowy nr 33 2030 0045 1110 0000 0040 3710 prowadzony przez 

Bank BNP Paribas S.A. Oddział Operacyjny w Starogardzie Gdańskim – z dopiskiem 

czego dotyczy). 

2. Po dokonaniu zakupu w siedzibie nadleśnictwa nabywca otrzymuje paragon fiskalny 

i Zestawienie sprzedaży na podstawie paragonów lub fakturę VAT (zależnie od potrzeb). 
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3. Po dokonaniu zakupu w siedzibie leśnictwa nabywca otrzymuje asygnatę i paragon 

fiskalny (faktura VAT zostanie wystawiona w siedzibie Nadleśnictwa po zgłoszeniu takiej 

potrzeby przez nabywcę – warunkiem uzyskania faktury VAT jest zwrot paragonu 

fiskalnego). 

4. Miejscem wydania zakupionego drewna jest leśnictwo. 

5. Asygnata wydawana z leśnictwa musi być ostemplowana pieczęcią leśnictwa oraz 

podpisana przez wystawiającego asygnatę i kupującego z klauzulą potwierdzającą 

zapoznanie się z zasadami określającymi warunki sprzedaży detalicznej drewna. 

6. Przed wydaniem drewna należy obligatoryjnie żądać okazania asygnaty – jako 

dokumentu rozchodowego i paragonu fiskalnego (lub faktury) – jako dowodu zakupu. 

7. Fakt odbioru drewna z lasu należy odnotować na dokumencie sprzedaży (asygnata, 

faktura, itp.) poprzez podanie ilości (m3) i daty wydania surowca, zarówno na 

egzemplarzu kupującego jak i wydającego towar. 

8. Pogotowie kasowe nie może przekraczać kwoty określonej w posiadanym upoważnieniu. 

W przypadku przekroczenia tej kwoty należy niezwłocznie dokonać wpłaty gotówki na 

konto nadleśnictwa. Rozliczenie kwot poniżej limitu wprowadzonego upoważnieniem 

musi odbywać się nie rzadziej niż 1 raz w m-cu. Wpłata gotówki na konto nadleśnictwa 

musi zostać wykonana do ostatniego dnia miesiąca którego sprzedaż dotyczyła. 

9. Rozliczenie sprzedaży z leśnictwa odbywa się na zasadach określonych w Regulaminie 

Kontroli Wewnętrznej. 

 

§ 7 
 

1. Wprowadzam do stosowania klauzulę informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych, 

stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. 

2. Klauzulę informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych należy umieścić w na tablicy 

ogłoszeń w kancelariach leśnictw i siedzibie nadleśnictwa oraz w BIP nadleśnictwa. 

3. Zobowiązuję osoby dokonujące sprzedaży ze strony nadleśnictwa do zapoznania z 

klauzulą, o której mowa w § 8 ust. 1 wszystkich klientów przed zakupem drewna. Fakt 

ten  winien być potwierdzony podpisem na asygnacie w miejscu do tego przeznaczonym. 

 

§ 8 
 

1. Drewno przeznaczone do sprzedaży detalicznej podlega kontroli przez osoby 

upoważnione, zgodnie z regulaminem kontroli wewnętrznej. 

2. Wywóz drewna z lasu odbywa się w wyznaczonych dniach i godzinach wskazanych przez 

leśniczego, w terminie nie przekraczającym 14 dni od daty dokonania zakupu. Wywóz 

drewna z lasu bez odnotowania na asygnacie jest wzbroniony. 

3. Nabywcę obowiązuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie administracja 

leśna nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie może rościć pretensji z powodu 

pogorszenia stanu jakościowego, częściowej lub całkowitej kradzieży zakupionego 

drewna. 

4. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie między 

15 marca a 15 października, nabywca może zostać obciążony  kosztami związanymi z 

zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami. 
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5. Na zakupione drewno nie spełniające wymogów określonych w polskiej normie 

przysługuje nabywcy prawo reklamacji na zasadach określonych odrębnymi przepisami. 

     

§ 9 
 

1. Sprzedaż drewna z puli detalicznej prowadzona jest w oparciu o cennik detaliczny 

obowiązujący w dniu sprzedaży.  

2. Cennik detaliczny dostępny jest do wglądu w siedzibie nadleśnictwa, w siedzibach 

leśnictw, oraz na stronie internetowej nadleśnictwa. 

3. Informacja o sposobie zapoznania się z regulaminem oraz cennikiem sprzedaży 

detalicznej zamieszczona jest na tablicy informacyjnej nadleśnictwa/leśnictwa. 

 

§ 10 
 

1. Sprzedaż drewna dla leśniczego, podleśniczego oraz członków jego najbliższej rodziny (w 

rozumieniu przepisów ordynacji podatkowej) z leśnictwa, w którym są zatrudnieni może 

zostać zrealizowana po sprawdzeniu drewna w terenie przez osobę upoważnioną, 

zgodnie z regulaminem kontroli wewnętrznej. 

2. Drewno przeznaczone na deputaty oraz do zakupu przez pracowników nadleśnictwa 

podlega wyrywkowej kontroli osoby upoważnionej, zgodnie z regulaminem kontroli 

wewnętrznej. 

3. Nie należy dopuścić do sytuacji, w której osoba sprzedająca drewno jest jednocześnie 

jego nabywcą. 

 

§ 11 
 

W sprawach nieobjętych niniejszym regulaminem propozycję rozwiązań wypracowuje 

Komisja. Rozwiązania te są przedkładane do akceptacji nadleśniczemu. 


